
【서식 1】 시설대관 신청서 서식

충청북도교육청미디어교육센터 시설대관 신청서
※ 작성법 : 해당되는 사항을 빠짐없이 작성해 주시고 해당칸에 ü로 표기해 주시기 바랍니다.

구 분 □ 개인: 도내 학생, 교직원 등(교육연구회 포함)    □ 단체: 충청북도교육청 소속기관(학교)

신 청 인

이름

소속 회원구분 교직원 (     )   학생 (     )

생년월일
※ 단체 신청시 기재 생략

성  별
남 (     )     여 (     )
※ 단체 신청시 기재 생략

연락처 메 일

주  소
   ※ 단체 신청시 기재 생략

학생회원
법정대리인

• 법정대리인·보증인 동의서 (    ) 

공  동
이용자

총인원 명
교직원 명

학생 명

이용목적

용  도

내  용 

 

※ 대관목적 · 작품명 · 주제 · 기획의도 등 작성

이용시간
시  작 20    년       월      일(     요일)       시 부터     

종  료 20    년       월      일(     요일)       시 까지

이용시설

개인/단체

□ 디지털메이커실 □ 세미나실 1 □ 1인미디어스튜디오 1 □ 동아리실 1

□ 세미나실 2 □ 1인미디어스튜디오 2 □ 동아리실 2

□ 세미나실 3 □ 1인미디어스튜디오 3 □ 동아리실 3

□ 동아리실 4

단체 □ 방송스튜디오 □ 오디오스튜디오 □ 다목적 상영관

대여 가능 시설은 센터 내 일정에 따라 변동될 수 있습니다.

특이사항

q 시설이용 시 주의사항
① 시설 이용목적과 기간을 반드시 지켜주시고 신청서는 신청자가 직접 작성하시기 바랍니다.
② 사용 중 기자재에 이상이 발생하면 즉시 담당자에게 알리기 바라며, 이용이 끝나면 담당직원의 

확인을 받아야 합니다. 
① 이용자는 센터의 시설과 장비 이용 중에 발생한 사고(분실 및 파손)에 대한 모든 책임을 집니다.
② 시설 내 장비를 파손하였을 때는 즉시 센터에 알리고, 사유서를[서식4: 분실 및 파손 사유서] 작성

해야 하며, 파손 장비는 수리하여 반납해야 합니다.
③ 분실, 파손 등으로 손해배상을 할 필요가 있는 이용자는 손해배상 사유 발생일로부터 30일 이내에 

배상을 완료해야 합니다.

위 내용을 확인하였음.   대관자:                    서명

※ 이하 내용 및 서명은 대관 당일 작성합니다.

대관일시 퇴실일시

대 관 자                       (서  명) 퇴 실 자                       (서  명)

확 인 자                       (서  명) 확 인 자                       (서  명)


